
© 秘書のまど　報告　練習課題②

「報告」は２分間の制限時間内に「①内容を正確に覚える」「②丁寧な表現に変換する」「③報告するときのジェスチャーを決める」の三つ

をできるようにトレーニングしましょう。実際に報告するのは、面接会場に入って「あいさつ」を終えたあとになります、練習も、２分間の

制限時間の後に、あえてトイレに行ったりスマホを見るなど別の動作をしてから「報告」するようにして、頭も体も慣らしておきましょう。

《　課　題　》 

　太陽光パネルのついた電動自転車が人気だそうだ。屋外に駐輪している間、バッテリーを充

電しており、自宅での充電回数が減るそうだ。また、スマートフォンなどの充電もできるよう

になっており、災害時の非常電源としても期待されているそうだ。

[解答例] 

　ご報告したいことがございますが、今、お時間よろしいでしょうか？ 

　太陽光パネルのついた電動自転車が人気とのことです。屋外に駐輪している間、バッテリーを充電しており、自宅での充電回数が減るそうで

す。また、スマートフォンなどの充電もできるようになっており、災害時の非常電源としても期待されているそうでございます。 

　ご報告は以上でございます。


